Примерная номенклатура дел
заместителя директора по воспитательной работе
1. Анализ воспитательной работы за предыдущий  учебный год.

2. План воспитательной работы на текущий учебный год, содержащий цели и задачи воспитательной деятельности.

3. Нормативные документы вышестоящих организаций.

4. Материалы по диагностике и контролю организации воспитательной и внеклассной работы: анализ уровня воспитанности учащихся, их общественной активности;  качество работы  классных руководителей;  участие родителей  в воспитательном процессе; качество традиционных общешкольных мероприятий; уровень здоровья и физической подготовки учащихся; качество профилактической работы.

5. Материалы об организации работы по профилактике правонарушений среди несовершеннолетних: список учащихся, состоящих на учёте в ПДН и внутришкольном, с указанием причины постановки на учёт; дневник работы, проводимой с учащимися, состоящими на учёте, и  их родителями; сведения о совместной работе с инспектором ПДН, комиссией по делам несовершеннолетних; сведения о занятости детей «группы риска»; список социально-неблагополучных семей.
6. Договоры о совместной деятельности с другими учреждениями и организациями.

7. План работы Совета старшеклассников (или других органов ученического самоуправления), протоколы заседаний.

8. Материалы по работе с родителями: тематика родительских собраний, разработки родительских собраний, методические рекомендации и памятки, протоколы заседаний общешкольного родительского комитета.

9. Материалы по информационному обеспечению воспитательной работы: газеты, листовки, объявления, графики и т.п.

10. Планы и протоколы методических объединений классных руководителей.

11. Материалы об участии школы в республиканских, районных, городских мероприятиях: журнал учёта  мероприятий, журнал по технике безопасности, грамоты, награды и т.п.

12. Материалы творческих объединений учащихся и спортивных секций: расписание работы кружков, данные о руководителях;  календарно - тематическое планирование работы кружков, журналы кружковой работы с указанием тем занятий и данными о посещаемости (хранятся у руководителей кружков, сдаются зам. по ВР на проверку). 
13. Материалы  о сотрудничестве с учреждениями дополнительного образования: график работы кружков, сведения о руководителях.

14. Данные анкетирования о степени психологического комфорта или дискомфорта учащихся, учителей  (диагностика удовлетворённости организацией  учебно-воспитательного процесса в школе).

15. Материалы по организации  профориентационной работы.
